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АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРВОМАЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

БЕЛОРЕЧЕНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От ___________









№_____
поселок Первомайский

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»
В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг для населения, в соответствии с Федеральным законом от 23 июня 2014 года №171 «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», руководствуясь статьей 32 Устава Первомайского сельского поселения  Белореченского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование».

2. Общему отделу администрации Первомайского сельского поселения Белореченского района (Цыганкова) разместить настоящий административный регламент на официальном сайте администрации Первомайского сельского поселения Белореченского района в сети Интернет в разделе «Административная реформа», в информационной сети «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3. Общему отделу администрации Первомайского сельского поселения Белореченского района (Цыганкова) обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Первомайского сельского поселения Белореченского района Н.Н. Милованова
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Исполняющий обязанности главы

Первомайского сельского поселения

Белореченского района                                                                              Н.Н.Милованов

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Первомайского сельского поселения 

Белореченского района

от ___________ № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования  регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование» (далее - Муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении Муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги, могут являться:

1) органы государственной власти и органы местного самоуправления;

2) государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казенные, автономные);

3) казенные предприятия;

4) центр исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо 

для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных

центров предоставления муниципальных услуг

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, выдача документов по результатам оказания муниципальной услуги осуществляются администрацией Первомайского сельского  поселения Белореченского района (далее – Администрация), муниципальным казенным учреждением «Белореченский многофункциональный центр» (далее - МФЦ).

Местонахождение МФЦ: 352600, Краснодарский край, Белореченский район, г. Белореченск, ул. Красная, 46, официальный Интернет-сайт -http://bel.e-mfc.ru/, адрес электронной почты: bel.mfc@mail.ru. Почтовый адрес для направления заявления и всех необходимых документов: 352600, Краснодарский край, Белореченский район, г. Белореченск, ул. Красная, 46. Телефон: 8 (86155) 3-37-44. График работы: вторник- пятница с 8.00 до 20.00 без перерыва, суббота-понедельник с 8.00 до 17.00 без перерыва.

Местонахождение территориального обособленного  структурного подразделения  МКУ МФЦ (далее - ТОСП МФЦ) и его почтовый адрес для направления заявления и всех необходимых документов: 352611, Краснодарский край, Белореченский район, п. Первомайский, ул. Советская, 8. 

Рассмотрение и подготовка документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с таблицей 1.

Таблица 1

	№ п/п
	Наименование

организации
	Юридический адрес
	График работы

	1
	2
	3
	4

	Орган,  предоставляющий услугу

	1
	Администрация Первомайского сельского поселения  Белореченского района 
	Белореченский район, п. Первомайский, ул. Советская,8

	Ежедневно

с 8-00 до 17-00,

предпраздничные дни с 8-00 до 14-20 

перерыв на обед:

с 12-00 до 12-50

Выходные дни: суббота, воскресенье

	Органы, участвующие в предоставлении услуги
	
	
	

	1
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю:


	 г. Белореченск, ул. Заводская, 10.


	понедельник, среда, пятница с 8-00 до 16-00

вторник, четверг с 8-00 до 19-00

суббота с 8-00 до 13-00

воскресенье - выходной

	2
	ФБУ «Кадастровая палата» по Краснодарскому краю (Белореченский отдел);

	г. Белореченск, пер. Родниковый, 5
	понедельник - четверг с 8-00 до 17-00, пятница и предпраздничные дни с 8-00 до 16-00 

перерыв на обед: 

с 12-00 до 12-50. 

Выходные дни: суббота, воскресенье


1.3.2. Справочные телефоны структурных подразделений, 

предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер 

телефона-автоинформатора

Администрация Первомайского сельского поселения Белореченского района:

тел.: 8(86155)6-41-45.

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю (Белореченский отдел):

тел.: 8(86155)2-43-72

ФБУ «Кадастровая палата» по Краснодарскому краю (Белореченский отдел):

тел.: 8(86155) 2-25-69

1.3.3. Адреса официальных сайтов администрации Первомайского сельского поселения Белореченского района, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты:

МФЦ:

- официальный сайт МФЦ - http://bel.e-mfc.ru;

- адрес электронной почты - bel.mfc@mail.ru;

Администрация Первомайского сельского поселения Белореченского района: 

- официальный сайт: www.admin-pervomaiskiy.ru (далее – официальный сайт администрации;

- адрес электронной почты: adm_pervomaisk@mail.ru ;

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю:

- официальный сайт: http://www.to23.rosreestr.ru.

ФБУ «Кадастровая палата» по Краснодарскому краю (Белореченский отдел);

- официальный сайт: http://www.kadastr-23.ru
1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам

предоставления муниципальной услуги и  услуг, которые являются необходимыми  и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 

указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Заявители могут получить полную информацию по вопросам пре​доставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг.

Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

 Информирование граждан организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

 Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками непосредственно в администрации Первомайского сельского поселения  Белореченского района при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.), в том числе с использованием федеральной муниципальной информационной системы "Единый портал муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru, на портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края : http:// pgu.krasnodar.ru 

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации. Разговор не должен продолжаться более 15 минут. 

Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в Администрацию осуществляется путем почтовых отправлений.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ).

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещении на официальном Интернет сайте администрации Первомайского сельского поселения  Белореченского района. 

1.3.5. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации Первомайского сельского поселения  Белореченского района, предоставляющей муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и Интернет-сайте администрации муниципального образования, размещается следующая информация:

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- блок-схемы и краткое описание порядка предоставления услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- схемы размещения кабинетов должностных лиц, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Полная версия Административного регламента предоставляемой услуги, в том числе названных подпунктов, размещается (после официального опубликования) на официальном сайте администрации Первомайского сельского поселения Белореченского района _____________ в разделе  «Административная реформа».

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги

Муниципальная услуга – Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование
2.2. Наименование органа местного самоуправления, 

 предоставляющего Муниципальную услугу 

Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу –администрация Первомайского сельского поселения Белореченского района (далее – Администрация).

 Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и выдача заявителям документов осуществляется в Администрации, а также в МФЦ и его территориальном обособленном структурном подразделении. 

Органы, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги:

1) Филиал государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Краснодарскому краю (далее ФГБУ ФКП Росреестра» по КК) — проведение государственного кадастрового учета, получение выписок, сведений;

2) Белореченский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии – получение выписок из ЕГРП, регистрация права на земельный участок; 

3) ГУП КК «Крайтехинвентаризация-Краевое БТИ» филиал по городу Белореченску- выдача справок о наличии прав на недвижимое имущество;

При предоставлении муниципальной услуги структурные подразделения не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3.Описание результата предоставления Муниципальной услуги.

Результатом предоставления Муниципальной услуги могут являться:

1) предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности Первомайского сельского поселения  Белореченского района, в постоянное (бессрочное) пользование;

2) отказ в предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности Первомайского сельского поселения Белореченского района, в постоянное (бессрочное) пользование.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

1) уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности Первомайского сельского поселения Белореченского района, в постоянное (бессрочное) пользование (с указанием оснований такого отказа);

2) постановления администрации Первомайского сельского поселения Белореченского района о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности Первомайского сельского поселения Белореченского района, в постоянное (бессрочное) пользование.

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги

Срок предоставления Муниципальной услуги –30 календарных дней.

2.5 .  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (издание «Российская газета» от 21.01.2009г. №7);

Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 18.11.2002, № 46, ст. 4531, "Парламентская газета", № 220 - 221, 20.11.2002, "Российская газета", № 220, 20.11.2002;

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, № 30, ст. 3594, "Российская газета", № 145, 30.07.1997);

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, № 31, ст. 4017, "Российская газета", № 165, 01.08.2007, "Парламентская газета", № 99 - 101, 09.08.2007, "Российская газета", № 120, 06.06.2011, "Собрание законодательства РФ", 06.06.2011, № 23, ст. 3269, "Парламентская газета", № 28 - 29, 10 - 16.06.2011);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в изданиях "Российская газета", № 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

Федеральный законом Российской Федерации от 23 июня 2014 года № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» ("Российская газета", № 142, 27.06.2014, "Собрание законодательства РФ", 30.06.2014, № 26 (часть I), ст. 3377);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ (ред. от 03.05.2011) "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", (Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, опубликован в изданиях "Парламентская газета", № 186, 08.10.2003; № 23, 13 - 19.05.2011, "Российская газета", № 202, 08.10.2003; № 97, 06.05.2011, "Собрание законодательства РФ", 09.05.2011, № 19, ст. 2705);
Законом Краснодарского края от 5 ноября 2002 года № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае» ("Кубанские новости", № 240, 14.11.2002, "Информационный бюллетень ЗС КК", № 40(70), 18.11.2002, часть 1);

Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов».

2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих предоставлению заявителем

	№ п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия, оригинал для снятия копии)
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	2.6.1. Документы, предоставляемые заявителем:

	1
	Заявление о предоставлении земельного участка
	оригинал
	

	2
	Документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица
	Оригинал

(для снятия копии)
	

	3
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя 
	Оригинал

(для снятия копии)
	В случае, если обращается представитель заявителя

	4
	Письменное заявление об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования, земельным участком (части земельного участка) от лица, которому испрашиваемый земельный участок либо земельный участок, из которого он образован, был предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
	Оригинал


	в случае переоформления права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком


Заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, предоставленные в рамках межведомственного взаимодействия.

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрещается требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, предоставляющих и участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ).

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления  и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги и которые заявитель вправе предоставить

	№ п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия, оригинал для снятия копии)
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений
	оригинал
	

	2
	Кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка 
	оригинал
	

	3
	Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем (для государственных или муниципальных учреждений (бюджетные, казенные, автономные), центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий
	оригинал
	

	4
	Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке
	оригинал
	


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

В приеме документов может быть отказано по следующим основаниям:

1) отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента; 

2) представленные документы оформлены не в соответствии с установленным порядком;

3) наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание представленных документов;

4) обращение ненадлежащего лица;

5) в заявлении не указаны данные заявителя, почтовый адрес для направления ответа на обращение или невозможности их прочесть, отсутствие подписи, печати.

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа органом, предоставляющим Муниципальную услугу, обратившись с соответствующим заявлением в общий отдел администрации Первомайского сельского поселения Белореченского  района  или МФЦ.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

В течение десяти дней со дня поступления заявления орган, предоставляющий Муниципальную услугу, возвращает это заявление заявителю, если оно не соответствует приложению № 1 к настоящему Административному регламенту, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, указанные в исчерпывающем перечне документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, за исключением документов, которые запрещается требовать от заявителя, с указанием причины возврата заявления.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с требованиями действующего земельного законодательства;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное Земельным кодексом Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован для его продажи или предоставления в аренду путём проведения аукциона и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным действующим земельным законодательством;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с требованиями действующего земельного законодательства извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка;

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

18) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

23) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

24) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

25) отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;
26) несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания Муниципальных услуг;

27) получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении услуги, содержащих основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

В связи с отсутствием оказания иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, плата не взимается.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов 

для предоставления Муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги и при получении результата не должно превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 1  день.

Запрос регистрируется в журнале входящей корреспонденции, где ему присваивается регистрационный номер и дата регистрации.

В случае обращения заявителя через МФЦ запрос регистрируется в электронной базе и заявителю выдается расписка.

Возможно предоставление услуги в электронной форме, с учетом Приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от 14 января 2015 года № 7 .

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются  

муниципальная услуга, услуга, предоставляемая  организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту 
ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставлении муниципальной услуги

Требования к помещениям, в которых предоставляются Муниципальные услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении Муниципальной услуги.

Помещения, выделенные для предоставления Муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим, противопожарным, гигиеническим и иным требованиям, обеспечивающим беспрепятственный доступ инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной  инфраструктур  в соответствии с Федеральным законом  от 24 ноября 1995 года «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

Помещения для приема заявителей их (представителей) размещаются на нижних этажах зданий. В местах предоставления Муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). 

Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

Требования к местам ожидания граждан, обратившихся за Муниципальной услугой.

Места ожидания граждан, обратившихся за Муниципальной услугой, обеспечиваются стульями (банкетками), местом для заполнения бланков, информационными стендами.

Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставлении Муниципальной услуги.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления Муниципальной услуги и Интернет-сайте администрации муниципального образования размещается следующая информация:

- схемы размещения кабинетов должностных лиц, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия размещена на Интернет-сайте, выдержки - на информационных стендах);

- блок-схема (приложение № 2 к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для Муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

2.16. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Основными показателями доступности и качества оказываемой муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- доступность по времени и месту приема заявителей;

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований Регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;

- ресурсное обеспечение Регламента;

- удовлетворенность полученным результатом;

- продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет не более 15 минут, при получении результата муниципальной услуги не более 5 минут.

- информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается по указанному в заявлении телефону, либо почтовым отправлением, в случае недоступности телефона.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получении сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты или посредством личного посещения Администрации.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления Муниципальных услуг в электронной форме

1) информация о предоставлении муниципальной услуги содержится в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», на котором предоставляется возможность для копирования формы (шаблона) заявления, необходимого для получения услуги, рекомендации по его заполнению и формированию комплекта документов для получения услуги.

2) Заявление и сканирование копии документов, предусмотренные разделом 2.6. настоящего Административного регламента, могут быть поданы в электронной форме через Федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Возможно предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Местонахождение МФЦ: 352600, Краснодарский край, Белореченский район, г. Белореченск, ул. Красная, 46, официальный Интернет-сайт - http://bel.e-mfc.ru/, адрес электронной почты: bel.mfc@mail.ru. 

Почтовый адрес для направления заявления и всех необходимых документов: 352600, Краснодарский край, Белореченский район, г. Белореченск, ул. Красная, 46. Телефон: 8 (86155) 3-37-44. График работы: вторник- пятница с 8.00 до 20.00 без перерыва, суббота-понедельник с 8.00 до 17.00 без перерыва.

Местонахождение ТОСП МКУ МФЦ и  его почтовый адрес для направления заявления  и всех необходимых документов: 352611, Краснодарский край, Белореченский район, п. Первомайский, ул. Советская, 8.

Возможно предоставление услуги в электронной форме, с учетом Приказа Министерства экономического развития Российской Федерации от 14 января 2015 года № 7 .

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требований к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка письма о возврате заявления, принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности муниципального образования Белореченский район, в постоянное (бессрочное) пользование или об отказе в предоставлении земельного участка;

3) выдача заявителю уведомления о возврате заявления или результата предоставления Муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления Муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к Административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация документов 

Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в МФЦ, или непосредственно в администрацию Первомайского сельского поселения Белореченского района с пакетом документов, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, необходимым для предоставления муниципальной  услуги;

 а) Специалист, уполномоченный на прием заявлений:

устанавливает предмет обращения; 

устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанного в пункте 2.6.1 Административного регламента;

проверяет, что документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;
проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;

при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению;

при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить заявление;

фиксирует получение документов от заинтересованных лиц путем регистрации в электронной базе данных;

при отсутствии основания для отказа в приёме документов оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приёме документов;

формирует результат административной процедуры по приему документов, регистрирует  документы и передает на рассмотрение главе Первомайского сельского поселения Белореченского района.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка. 

б) При приеме документов на оформление двух и более земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка. Срок приема и регистрации заявления – 1 день.

в) Должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры – специалист общего отдела администрации Первомайского сельского поселения Белореченского района, сотрудник МФЦ, ТОСП МФЦ.

г) Критерии принятия решения:

- обращение за получением Муниципальной услуги соответствующего лица;

- предоставление в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента;

д) Результат административной процедуры:

передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в Администрацию, регистрация заявления в журнале учета;

отказ в приеме документов для дальнейшего предоставления Муниципальной услуги.

е) Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация в журнале учета.

3.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка письма о возврате заявления, принятие решения о предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности,  или об отказе в предоставлении земельного участка

 Основание для начала процедуры рассмотрения заявления является регистрация принятого заявления с пакетом документов.

а) Глава Первомайского сельского  поселения Белореченского района (далее – Глава) визирует принятые документы с указанием фамилии и инициалов сотрудника, уполномоченного на производство по заявлению, и передает его в порядке делопроизводства ответственному сотруднику.

 Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, рассматривает поступившее заявление, при необходимости в срок не более 2 рабочих дней направляет запросы в организации, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги, путём межведомственного взаимодействия.

б) после получения ответов, сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект решения:

при наличии оснований для возврата заявления – уведомление о возврате заявления с указанием причины возврата;
при наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги – уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, с указанием причины отказа; 

при отсутствии оснований для возврата заявления и отсутствии оснований для отказа - сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

Срок административной процедуры - 26 дней.
в) должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры – уполномоченный специалист Администрации.

г) критерии принятия решения:

получение сведений, заключений, выписок и прочих документов от органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, содержащих основания для отказа либо предоставления Муниципальной услуги.

д) результат административной процедуры:

уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

постановление о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.
е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры - внесение в журнал регистрации.

3.3. Выдача заявителю уведомления о возврате заявления или результата предоставления Муниципальной услуги

Основанием для начала процедуры является наличие согласованного и подписанного уведомления о возврате заявления, уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, постановления администрации Первомайского сельского поселения Белореченского района о предоставлении земельного участка в постоянное бессрочное пользование. 

а) Специалист передает уведомления о возврате заявления, об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, постановление администрации Первомайского сельского поселения Белореченского района о передаче в постоянное (бессрочное) пользование, в МФЦ, ТОСП МФЦ для вручения заявителю, либо через  Администрацию. 
Сотрудник МФЦ, ТОСП МФЦ, уполномоченные на выдачу результатов муниципальной услуги, либо специалист Администрации:

уведомляет заявителя по телефону о необходимости прибыть в МФЦ, ТОСП МФЦ, либо непосредственно в Администрацию для получения подготовленных документов и согласовывает время совершения данного действия; 

б) Срок выдачи письма о возврате заявления, об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, правового акта - 3 дня.

в) Должностные лица, ответственные за выполнение административной процедуры – специалист общего отдела администрации Первомайского сельского поселения Белореченского района, сотрудник МФЦ.

г) Критерии принятия решения:

наличие согласованного и подписанного в установленном порядке постановления администрации Первомайского сельского поселения  Белореченского района о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование.
д) Результат административной процедуры - выдача письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, либо постановления администрации Первомайского сельского поселения Белореченского района.

е) Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - роспись заявителя в получении уведомления об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, постановления администрации Первомайского сельского  поселения  Белореченского района.

4.Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а так же принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципаль​ной услуги, и принятием решений специалистом  осуществляется на​чальником общего отдела.
Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником общего отдела проверок соблюдения и исполнения работником отдела положений настоя​щего административного регламента, иных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и 
внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается на​чальником отдела.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу​ги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рас​смотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребите​лей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) Специалиста.
По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуще​ствляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с зако​нодательством Российской Федерации.
Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический харак​тер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления муници​пальной услуги).
4.3. Ответственность должностных лиц структурного подразделения, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
Должностные лица в обязанности которых входит исполнение настоящего административного регламента, несут преду​смотренную законодательством ответственность за решения и действия (без​действия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муници​пальной услуги.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и
формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя:
· проведение проверок на предмет полноты и правильности соблюдения административных процедур оказания муниципальной услуги;
· устранение выявленных нарушений прав граждан;
· рассмотрение и подготовка ответов на запросы/обращения граждан со​держащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц;
· заявитель имеет право на любые предусмотренные действующим зако​нодательством формы контроля за деятельностью отдела при предоставлении муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дейст​вий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муни​ципальную услугу, а также его должностных лиц
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действия (бездействия) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги
Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и (или) действий (бездействия) администрации, а также действий (бездей​ствия) должностных лиц и (или) муниципальных служащих в ходе предостав​ления муниципальной услуги.
5.2. Предмет жалобы
Предметом жалобы является конкретное решение на действие (бездейст​вие) администрации, а также действия (бездействия) должностных лиц и муници​пальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которой нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, соз​даны препятствия к предоставлению муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случа​ях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му​ниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив​ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак​тами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра​вовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив​ными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пошлины или иной платы, не предусмотренной нормативными правовыми ак​тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос​сийской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно​го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении до​пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни​ципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких ис​правлений.
5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на
рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть

направлена жалоба
Жалоба на действия должностного лица общего отдела подается главе.  
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
Жалоба подается в письменной форме на почтовый адрес администрации, в адрес главы Первомайского сельского поседения  Белореченского района, а также в форме электронного сообщения на электронный адрес администрации Первомайского сельского поселения Белореченского района, еди​ного портала государственных и муниципальных услуг или портала государст​венных и муниципальных услуг Краснодарского края, либо во время личного приёма.
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжа​луются;
2) фамилию, имя, отчество, (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о мес​те нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) кон​тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почто​вый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) специалиста, должностного лица администрации;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста, должностного лица администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным пол​номочием по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регист​рации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нару​шения установленного срока таких исправлений - в течении 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.7. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муници​пальную услугу принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого реше​ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денеж​ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными актами при предоставлении данной муниципальной услуги, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 раздела 5 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. Порядок обжалования решения по жалобе
Заявитель вправе обжаловать решение принятое уполномоченным орга​ном, по жалобе в судебном порядке в течение 3 месяцев со дня, когда заявите​лю стало известно о нарушении его прав и свобод.
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявители имеют право на получение исчерпывающей информации и до​кументов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения об​ращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, со​ставляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи                             и рассмотрения жалобы
Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется:
а)
непосредственно в здании администрации Первомайского сельского поселения Белореченского района с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использова​нием информационно-коммуникационных технологий;
б)
посредством использования телефонной связи;
в)
посредством официального сайта администрации Первомайского сельского поселения Белореченского района, Единого портала и портала Краснодарского края;
г)
при личном обращении к специалисту;
д)
по письменному запросу.

Начальник общего отдела 

администрации Первомайского
сельского поселения 

Белореченского района
                                                                              В.В. Цыганкова
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»
Главе Первомайского
сельского поселения

Белореченского района











     ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование 

земельного участка 
___________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица (заявителя)

___________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)

___________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица в Едином государственном реестре

юридических лиц, за исключением случаев, если заявителем является

иностранное юридическое лицо)

в лице ___________________________________________________________,

действующего на основании ___________________________________________

(доверенности, устава) 
Прошу предоставить земельный участок в постоянное (бессрочное) пользование.

Сведения о земельном участке:

кадастровый номер: __________________________________________________

площадь: ___________________________________________________________

адрес: ______________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

 (реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 

государственных или муниципальных нужд)

___
_______________________________________________________________

___
_______________________________________________________________
                                      (цель использования земельного участка)
_________________________________________________________________

___________________________________________________________________

(реквизиты решения об утверждении документа территориального

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если

земельный участок предоставляется для размещения объектов,

предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

(реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления

земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)

Почтовый адрес для связи с заявителем: __________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес электронной почты для связи с заявителем: ______________________

Телефон (факс) для связи с заявителем: _______________________________

Заявитель: ___________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество представителя юридического лица, подпись, печать)

Начальник общего отдела 

администрации Первомайского
сельского поселения 

Белореченского района                                                                       В.В.Цыганкова
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков,

находящихся в государственной или

муниципальной собственности,

в постоянное (бессрочное) пользование»

Блок-схема предоставления Муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»


 










Начальник  общего отдела 

администрации Первомайского
сельского поселения 

Белореченского района 
                                                            В.В.Цыганкова
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

к проекту постановления администрации Первомайского

сельского поселения Белореченского района

от ______________2016 года №______ 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»
Проект подготовлен и внесен:

Специалист II категории общего отдела администрации

Первомайского сельского поселения

Белореченского района                                                                            В.А.Ефимов           

Проект согласован:

Начальник общего отдела администрации

Первомайского сельского поселения

Белореченского района                                                                       В.В.Цыганкова
Прием и регистрация документов





Рассмотрение документов и принятие решения





Передача документов из МКУ "МФЦ", ТОСП МФЦ 























Отрицательное решение





Положительное решение





Подготовка постановления





Согласование и подписание постановления





Направление уведомления о возврате заявления, об отказе


заявителю или в МКУ "МФЦ"





Подготовка и подписание уведомления о возврате заявления или об отказе в МУ


























Выдача постановления заявителю или сотруднику МКУ «МФЦ»








